Приложение  к приказу департамента образования и науки Краснодарского края

от « 8 » августа 2008г  № 2911
Временный порядок   проведения   государственной  аккредитации  образовательных учреждений дополнительного образования детей Краснодарского края

1. Общие положения

            1.1. Порядок разработан в соответствии с требованиями действующих федеральных и региональных нормативно-правовых актов по проведению государственной  аккредитации  образовательных  учреждений.

            1.2. Порядок регламентирует процедуру и технологию проведения государственной  аккредитации  учреждений дополнительного образования детей (далее - аккредитация).

            1.3. Процедура проведения аккредитации устанавливает сроки, время, место и организационные условия.

            1.4. Технология проведения аккредитации определяет вид измерительных материалов, способы их применения, обработки и интерпретации результатов.

            1.5.  При аккредитации  устанавливается  государственный статус учреждения (тип, вид), определяемый  на основании соответствия государственным требованиям уровня и направленности  реализуемых образовательных программ и программы деятельности.
          2. Процедура  проведения  аккредитации  
 2.1. Аккредитация осуществляется в три этапа:

· подготовительный;

· экспертный;

· заключительный.

2.2. Подготовительный этап

2.2.1. Муниципальный орган управления образованием (далее - МОУО) после согласования с каждым учреждением дополнительного образования детей  (далее -УДОД)  составляет заявку на проведение аккредитации  в территории в очередном учебном году (приложение 1) и направляет ее в Центр оценки качества образования Краснодарского края (далее - ЦОКО) в июне.
2.2.2. ЦОКО составляет краевой план проведения аккредитации  на очередной учебный год и утверждает его в департаменте до 1 июля.

2.2.3. ЦОКО составляет краевой график проведения аккредитации на очередной учебный год и  утверждает  его  в  департаменте  до 1 августа.

2.2.4.  ЦОКО  доводит  до  сведения  МОУО  краевой  план  и  график  проведения  аккредитации  до   1 сентября.

2.2.5. ЦОКО организует подготовку инструктивных и измерительных материалов для проведения аккредитации  до15 сентября.

2.2.6. ЦОКО передает в МОУО распорядительные и нормативные документы, инструктивные и измерительные материалы для проведения аккредитации  до 1 октября.
2.2.7. Муниципальные службы, которым поручена организация  оценочных процедур (далее - МОС), представляют в ЦОКО документы УДОД, участвующих в аккредитации,  за  два месяца до начала аккредитации:

· заявление (приложение 2);

· информационную карту (приложение 3);

· копию устава;

· копию лицензии на образовательную деятельность с приложениями;

· образовательную программу: учебный план (Приложение 4),                      образовательные программы объединений (Приложение 5);

· программу деятельности.

         2.2.8. ЦОКО анализирует представленные МОС документы УДОД на предмет соответствия их структуры и содержания установленным требованиям и передает информацию в департамент  за две недели до начала аккредитации.
2.2.9. ЦОКО формирует для каждого УДОД состав Комиссии по государственной аккредитации каждого УДОД (далее – Комиссия) в соответствии с Положением  о  комиссии по государственной аккредитации  образовательных  учреждений  Краснодарского края и  на  основе  предложений  МОУО за  две недели  до  начала  аккредитации.

             В состав Комиссии входят специалисты в области дополнительного образования,  имеющие теоретическую подготовку и практический опыт проведения  оценочных процедур, в частности, представители департамента, ЦОКО, МОУО, МОС, методической  службы,  УДОД.

Для исключения необъективности при  принятии решений в состав Комиссии не должны входить лица,  находящиеся на оплачиваемой работе в УДОД, проходящем  аккредитацию.

             2.2.10.  Департамент издаёт приказ о проведении аккредитации, в котором утверждает состав Комиссии, сроки  и график её работы (Приложение 6), за неделю до начала проведения аккредитации.

2.2.11. ЦОКО передает  МОС приказ о проведении аккредитации за неделю до начала проведения аккредитации.

2.2.12. МОС знакомит педагогический коллектив с процедурой аккредитации согласно требованиям настоящего Порядка  за неделю до начала проведения аккредитации.

2.2.13. Руководитель УДОД организует работу по подготовке учреждения к аккредитации не позднее, чем за неделю до начала проведения аккредитации:

- оформление документов для работы  Комиссии;

- оформление  аудиторий для работы  Комиссии;           
 2.3. Экспертный этап 
2.3.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии  с  Положением  о комиссии  по  государственной  аккредитации  образовательных учреждений  Краснодарского  края  и  в соответствии с графиком работы.
2.3.2. Председатель (зам. председателя) Комиссии организует работу Комиссии  в соответствии с графиком работы:

- проверяет готовность УДОД к проведению аккредитации;

- проводит инструктаж с членами Комиссии;

- контролирует правильность оформления документов УДОД и членами Комиссии;

- определяет обязанности членов Комиссии при выполнении конкретных видов работ (проверка документов, заполнение форм  и прочее).
- составляет заключение Комиссии (Приложение 13). 
           2.3.3. Члены  Комиссии в соответствии с графиком работы:
- оценивают документы, регламентирующие дельность УДОД;

-  оценивают организацию деятельности УДОД;

- оценивают структуру и содержание образовательной программы УДОД;

- оценивают условия реализации образовательной программы;

- оценивают планирование учебного материалы и полноту его выполнения

- оценивают соответствие результатов продуктивной  деятельности;

- оформляют документы по экспертной оценке; 

              - представляют документы по экспертной оценке председателю (зам. председателя)  Комиссии.
2.4. Заключительный этап
2.4.1. Председатель (зам. председателя) Комиссии представляет в ЦОКО документы, подготовленные Комиссией, в течение недели после окончания работы Комиссии в УДОД.
2.4.2. ЦОКО проверяет документы, представленные Комиссией, на предмет соответствия их структуры и содержания установленным требованиям, анализирует результаты работы Комиссии и передает информацию о результатах работы Комиссии в департамент в течение двух недель после получения документов.
Департамент вправе продлить (изменить) срок проведения процедуры  аккредитации  в случае представления Комиссией неправильно оформленных документов, нарушения сроков их представления, необходимости перепроверки документов.

Департамент вправе отменить решение   Комиссии и (или) назначить новый состав Комиссии в случае выявления некомпетентности или необъективности в ее работе.        

2.4.3. ЦОКО после согласования с департаментом формирует пакет документов по результатам работы Комиссии и представляет его на Коллегию по государственной аккредитации.

2.4.4.  Департамент после принятия решения Коллегией по  государственной аккредитации издает приказ о признании (не признании) УДОД аккредитованным и оформляет свидетельство о государственной аккредитации.

2.4.5. Департамент передает в ЦОКО решение Коллегии по государственной аккредитации, приказ о признании УДОД аккредитованным и  свидетельство о государственной аккредитации.

2.4.6. ЦОКО передает в  МОУО (или МОС)  приказ о признании УДОД аккредитованным и свидетельство о  государственной аккредитации. 

2.4.7. МОУО (или МОС) осуществляет анализ результатов аккредитации  всех УДОД  территории  за текущий учебный год  на основании  анализов, проводимых каждым УДОД, оформляет  аналитическую справку и  предоставляет её в ЦОКО до 1 мая.

2.4.8. ЦОКО оформляет аналитическую справку по результатам  аккредитации  учреждений  края и передаёт её в департамент до 1 июля.

2.4.9.  Все материалы и документы, на основании которых сделаны выводы Комиссии,  документы,  подготовленные  Комиссией,  решение  Коллегии  по государственной  аккредитации,  приказ департамента,  копия свидетельства о государственной аккредитации,   включают  в  аккредитационное  дело,  которое хранится в ЦОКО до следующего срока прохождения аккредитации.
3. Технология  проведения  аккредитации.

3.1. Принцип измерения аккредитационных показателей

             3.1.1. Соответствие аккредитационных показателей государственным требованиям устанавливают при сравнении их фактических и эталонных значений. 

             Результаты сравнения аккредитационных показателей оценивают по дихотомической шкале (соответствует – не соответствует, зачет-незачет).

             3.1.2.  Эталонные значения аккредитационных   показателей  устанавливают государственные (федеральные и региональные) нормативные  и  инструктивные документы. 

3.1.3. Фактические значения аккредитационных показателей устанавливают на основе анализа документов УДОД.

             3.1.4. Для установления фактических значений аккредитационных показателей, а также для сравнения их с эталонными значениями  используют экспертный метод.

Для проведения работ, связанных с экспертными оценками, создают  Комиссию.

При организации работы Комиссии  соблюдают следующие условия:

             -факторы, субъективно влияющие на независимость ответов членов Комиссии, должны быть исключены;

             -ответы членов Комиссии должны быть однозначными;

             -ответы членов Комиссии должны позволять обрабатывать результаты измерения.

             3.1.5. В качестве измерительного материала члены Комиссии используют таблицы соответствия, в которых указана номенклатура аккредитационных показателей  и  их  эталонные  значения. Фактические значения аккредитационных показателей в таблицах проставляют работники УДОД. Экспертную оценку в таблицах выставляют члены Комиссии.

3.2.   Экспертная оценка образовательной программы, программы деятельности и условий их реализации.

3.2.1. Для оценки соответствия государственным требованиям образовательной программы, программы деятельности  и условий их реализации оценивается соответствие государственным требованиям документов регламентирующих деятельность УДОД, организации  деятельности УДОД,  структуры и содержания образовательной программы УДОД,  условий реализации образовательной программы, планирования учебного материала и полноты  его выполнения,  результатов продуктивной деятельности (Приложение 7-12).
           3.2.2. Члены  Комиссии сравнивают фактические значение аккредитационных  показателей с их эталонными  значениями, проводя анализ устава, лицензии, учебного плана, расписания учебных занятий, рабочих программ по учебным курсам, календарно-тематического планирования, записей в журналах учебных групп, программы деятельности, а также документов, подтверждающих выполнение условий реализации этих показателей. 

3.2.3. Члены Комиссии выставляют оценку по каждому единичному показателю  («+» или «-»)  и  заносят  их  в  таблицы  соответствия (приложения 7-12).
Члены Комиссии в случае несоответствия отдельных единичных показателей государственным требованиям могут допустить положительное оценивание этих показателей с последующим обоснованием принятого решения, которое указывается в таблицах соответствия.

 3.2.4. Члены Комиссии на основании результатов  оценки единичных показателей принимают решение о соответствии (несоответствии) государственным требованиям  документов, регламентирующих деятельность УДОД (Приложение 7), организации  деятельности УДОД (Приложение 8),  структуры и содержания образовательной программы УДОД (Приложение 9),  условий реализации образовательной программы (приложение 10), планирования учебного материала и полноты  его выполнения (Приложение 11),  результатов продуктивной  деятельности (Приложение 12) и заносят оценки в таблицы соответствия.
            Показатели оцениваются Комиссией как соответствующие государственным требованиям при положительных значениях всех единичных показателей, поименованных в таблицах соответствия. 
3.2.5. Комиссия  принимает решение путем голосования.
 Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее половины членов Комиссии. Особое мнение члены Комиссии излагают в письменной форме и прилагают к экспертному заключению.

 3.2.8. Председатель Комиссии оформляет   заключение  Комиссии (приложение 13). 

	Штамп

муниципального органа

управления образованием

	Руководителю департамента образования и науки Краснодарского края

Т.П. Хлоповой




Приложение 1

к Порядку проведения государственной 
аккредитации УДОД  в Краснодарском крае
ЗАЯВКА

Муниципальный орган  управления образованием _______________района (города) просит включить в план проведения государственной аккредитации учреждений дополнительного образования детей края на ________учебный год следующие учреждения района (города):

	№

п/п
	Наименование

учреждения
	Место 

расположения 

учреждения
	Предполагаемый месяц аккредитации

учреждения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель муниципального органа 

управления образованием                          __________________
     _______________
                       (Подпись)                                  (Ф.И.О.)


                                Приложение 2
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

	Штамп учреждения


	Руководителю департамента образования и науки Краснодарского края

П.Т. Хлопова




ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с решением педагогического совета _______________________

__________________________________________________________________________

(полное наименование общеобразовательного учреждения)

от «____» ___________________ 200__ года   № _______ прошу провести государственную аккредитацию учреждения в __________________ учебном году.

В учреждении реализуется  (количество) направленностей  (перечень направленностей).                                                                                                                                   

Приложение:

1. Информационная карта учреждения

2. Устав учреждения (копия)

3. Лицензия с приложениями (копия)

4. Образовательная программа учреждения  (копия)

5. Программа деятельности учреждения (копия)

                6.  Материалы самоанализа (по желанию учреждения);

Руководитель учреждения                         ________________          _______________

                                                                                                    (Ф.И.О.)
                   (подпись)

«____» __________________ 200 __ г.

                                                                                    Приложение 3

к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

1.  Общие сведения  об образовательном  учреждении дополнительного

образования детей

1.1.    Наименование учреждения в соответствии с уставом (полное)________________

_________________________________________________________________________

1.2.   Адрес (полный)_______________________________________________________

1.3. Телефон/телефакс, мобильный_____________________________________________

1.4. Организационно-правовая форма_______________________________________

1.5. Статус:  тип ________________________________________________________

1.6.                вид __________________________________________________________

1.7. Учредитель  ___________________________________________________________

1.8. Форма собственности__________________________________________________

1.9. Руководитель учреждения ______________________________________________

                                                                                              (Ф.И.О. полностью)

1.5.   Год основания учреждения____________________________________________            

1.6.   Регистрация устава ___________________________________________________

(регистрационный №, дата)

1.7.   Лицензирование______________________________________________________

                (вид деятельности, серия, номер, дата выдачи лицензии)

1.8.  Аккредитация_________________________________________________________

(статус, серия,  №, дата выдачи свидетельства)

1.9. Реализуемые направленности ___________________________________________

                                                                                     (перечислить)

2. Сведения о режиме работы образовательного  учреждения дополнительного

образования детей

2.1. Продолжительность учебного года (недель) - ______________________________

2.2. Продолжительность рабочей недели - ____________________________________

2.3. Количество смен -_____________________________________________________

2.4. Продолжительность занятий  (мин.) -  ____________________________________

3. Сведения об обучающихся в учреждении дополнительного образования детей
Структура контингента обучающихся
	Показатель
	Количество обучающихся 

	
	всего
	девочки 
	мальчики

	Количество обучающихся 
	
	
	

	По годам обучения
	
	
	

	Количество детей 1 года обучения
	
	
	

	Количество детей 2 года обучения
	
	
	

	Количество детей 3 года обучения
	
	
	

	…… и т.д.


	
	
	

	По возрасту
	
	
	

	дошкольники
	
	
	

	с 7 до 10 лет
	
	
	

	с 10 до 14 лет
	
	
	

	с14 до 18 лет
	
	
	

	По социальному положению
	
	
	

	дети инвалиды
	
	
	

	дети с отклонением в развитии
	
	
	

	дети из неблагополучных семей
	
	
	

	дети,  состоящие на учете в милиции
	
	
	

	По направленностям обучения
	
	
	

	Художественно-эстетическая
	
	
	

	и т.д. ( в соответствии с приложением к лицензии)
	
	
	


4. Образовательная  программа образовательного учреждения дополнительного образования детей

           4.1. Тип образовательной программы - _______________________________________
4.2. Направленность /ти/ дополнительной образовательной программы -__________
________________________________________________________________________
(в соответствии с приложением к лицензии) 

4.3. Количество дополнительных образовательных программ объединений:
всего__________________________

По направленностям:

	Направленность образовательной деятельности   
	С какого года реализуется  направленность
	Образовательные программы  по направленности
	Количество групп по направленности

	
	
	Количество
	% от общего количества
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


По срокам  реализации:

	Срок реализации программы
	Количество программ
	% от общего количества программ

	1 год
	
	

	2 года
	
	

	…
	
	



По уровням реализации: 
	Уровень  реализации (в соответствии с уровнем общеобразовательных программ)
	Количество
	% от общего количества программ

	Дошкольное образование (до 7 лет)
	
	

	Начальное общее образование(7-10 лет) 
	
	

	Основное общее образование(10-14 лет)
	
	

	Среднее полное образование(14-18 лет) 
	
	


5. Кадровое обеспечение   образовательного учреждения дополнительного 

образования детей
Уровень квалификации педагогов

	Количество

пед. ставок
	% 

обеспеченности
	Уровень образования педагогов (%)
	Квалификационные категории  (%) 

	по штатному  расписанию
	фактически
	
	высшее
	н/высшее
	ср.

специальное
	сред-

нее
	дополнительное
	высшая
	11
	12
	без 
категории

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обеспеченность направленности кадрами

	Наименования направленностей, реализуемых в учреждении
	Количество педагогических работников

	
	всего
	со специальным образованием
	%
	с дополнительн. специальным образованием
	%
	Без спец. образования
	%

	Научно-техническая
	
	
	
	
	
	
	

	Спортивно-техническая
	
	
	
	
	
	
	

	Физкультурно-спортивная
	
	
	
	
	
	
	

	И т.д. в соответствии с приказом МО РФ  от 03.05.2000 г. № 1276
	
	
	
	
	
	
	


6. Методическое обеспечение образовательного процесса
6.1. Информационно-методическая  помощь
Методически пособия, учебные программы и приложения к ним, разработанные сотрудниками УДОД за последние 3 года

	УЧЕБНЫЕ ПРОГРАММЫ

	Составитель (автор)
	Название 
	Направление 
	Возрастная группа
	Срок обучения 

	
	
	
	
	

	МЕТОДИЧЕСКИЕ РАЗРАБОТКИ

	
	
	
	Х
	Х


6.2. Консультативно-методическая помощь
Публикации (за последние 3 года)

	УЧЕБНЫЕ ПРОГРАММЫ И МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ

	название
	назначение
	издательство
	тираж

	
	
	
	

	ОПУБЛИКОВАНО В ПЕРИОДИЧЕСКОЙ И СПЕЦИАЛЬНОЙ ЛИТЕРАТУРЕ

	автор
	наименование статьи
	наименование издания

	
	
	

	ОТРАЖЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УДОД В СРЕДСТВАХ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

	газеты
	радио
	телевидение

	
	
	


6.3. Научно- методическая помощь
	НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ  РАБОТА

	направление научно-методической работы
	результаты (разработки, научно-практические семинары и т.д)

	
	

	ОПЫТНО-ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНАЯ РАБОТА

	направление экспериментальной работы
	результаты (в т.ч. и предполагаемые

	
	


7. Информационно-техническое оснащение образовательного процесса
7.1. Информационное

	Периодические, подписные, специальные издания
	Количество наименований
	С какого года 
(за какие годы)

	Газеты
	
	

	Журналы по профилю учреждения
	
	

	Специальные педагогические журналы
	
	

	Книги и метод. пособия  по профилю учреждения
· методические пособия для педагогов

· методические пособия для обучающихся 

· тематические словари, справочники
	
	

	Дидактический материал
	
	

	Аудио, видео, медиа материалы
	
	

	Другое  (по специфике учреждения)
	
	


7.2. Техническое 

	ЗДАНИЯ

	Тип здания
	Общая площадь
	Вид права на задание

	
	
	

	ФИЛИАЛЫ (ОТДЕЛЕНИЯ)

	 Номер 
	Место нахождения
	Площадь 

	
	
	

	УЧЕБНЫЕ  ПОМЕЩЕНИЯ (ВКЛЮЧАЯ ФИЛИАЛЫ И ОТДЕЛЕНИЯ)

	Назначение 
	Площадь 
	Предельная наполняемость

	
	
	

	ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ И СТРОЕНИЯ

	Участок или строение
	площадь
	Назначение 

	
	
	

	ТСО И ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА

	тсо
	Учебная техника
	Станки и оборудование
	Автотранспортные средства

	
	
	
	


8. Хозрасчетная и коммерческая деятельность. Платные услуги.
	Вид деятельности
	Лицензия

	
	


9. Организация летнего отдыха обучающихся

	Виды летнего отдыха
	Место проведения
	Сроки проведения
	Количество охваченных детей

	
	
	
	


10. Результаты конкретной продуктивной деятельности  обучающихся в учреждении за последние 3 года

	Год
	Мероприятия
	Достижения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель учреждения                               _______________   ___________________    

                                                                                                 (Ф.И.О.)                                (подпись)

«_____» ________________ 200___г.

Приложение 4

к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

СОГЛАСОВАНО:
УТВЕРЖДАЮ:

__________________________
Руководитель учреждения

           (Ф.И.О.)
__________________________

«____»_____________ 200__ г.                                                  (Ф.И.О., подпись)                                           

протокол совета учреждения

от «__» ________200__г. № __

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

_________________________________________________________

 (полное наименование учреждения)

на ____________________учебный год.

	 №п/п
	Наименование направленности
	Наименование образовательной программы объединения
	Кол-во групп
	Количество часов учебных занятий

	
	
	
	
	за весь срок обучения
	в том числе по годам

обучения

	
	
	
	
	План
	Факт
	1 
	2 
	… .

	1.

1.1

1.2

1.3

2.

2.1

2.2

3

и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к Порядку проведения государственной аккредитации  УДОД в Краснодарском крае

Наименование  образовательного учреждения 

                                                                               УТВЕРЖДЕНО

                                                                               на ПС протокол 

                                                                               от «___» ________ 200_ г. № ____

   руководитель учреждения ____________________________________

(Ф.И.О., подпись)

ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (КУРСА)

_______________________________________________

(наименование объединения)

________________________________________________

(наименование учебной дисциплины, курса)

_________________________________________________________

(срок  реализации  программы)

________________________________________________________

(вид программы)

________________________________________________________

(возраст обучающихся)

______________________________________

                                 (Ф.И.О. преподавателя, составителя)

Структура учебной программы

1. Пояснительная записка  (актуальность изучаемой деятельности; анализ программ, предшествующих авторской /модифицированной/, их достоинства и недостатки; обоснование вносимых изменений; формулировка цели и задач; предполагаемые результаты; пути, средства методы  достижения цели; сведения о сроках реализации программы и распределение часов по годам обучения; возрастная характеристика группы, на которую рассчитана программа; формы организации детского коллектива)  

2. Учебно-тематический план

	№
	Наименование разделов,

 блоков, тем
	Всего час
	Количество часов учебных занятий

	
	
	
	Теоретические 
	Практические 
	Выездные (индивид.)

	1.

2.

3.

и т.д.
	I  год обучения


	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	

	1.

2

3.

и т.д.
	II год обучения
	
	
	
	

	Итого:
	
	


3. Содержание программы (реферативное описание разделов, блоков, тем: изложение основных изучаемых  вопросов по теме в заданной последовательности с делением на теоретические и практические).

     4. Формы и виды контроля (конкретно) .

5. Методические рекомендации  (раздел не повторяет пояснительную записку, более конкретен, методичен, менее концептуален и основан на опыте работы по данной программе на разных этапах ее создания; отражает  уровень деятельности детей, условия, необходимые для получения наилучшего образовательного результата; наиболее сложные темы, причины вызывающие затруднения и пути их устранения; отмечаются наиболее удачные формы организации образовательного процесса и др. наиболее важные по мнению автора моменты; перечень дидактических материалов, наглядных пособий, инструментов, материалов, средств для организации образовательного процесса) 

6. Список литературы рекомендуемой для детей (общий ко всей программе, либо по отдельным разделам; можно указать обязательную литературу и источники для дополнительного чтения, а также отметить книги, подлежащие реферированию).

  7. Список литературы рекомендуемой для педагога (требования аналогичны п.5; наряду с литературой  этот список может содержать перечень дидактических материалов, программных и нормативных документов, инструкций и т.д.) 

Приложение  6
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД в Краснодарском крае

График работы Комиссии по  государственной аккредитации в 

__________________________________________________________________

(полное наименование учреждения с указанием территории)

	 №
	Наименование работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Проверка готовности учреждения к государственной аккредитации.

Проведение совещания с педколлективом
	За неделю до начала аккредитации
	Председатель 

(зам. председателя)  Комиссии

	2
	Проведение анализа документов, представленных УДОД к аккредитации.

 Составление плана работы в УДОД 
	Первая неделя аккредитации
	Председатель 

(зам. председателя) Комиссии

	3
	Проведение инструктажа с членами Комиссии.  Определение обязанностей членов Комиссии при выполнении конкретных видов работ 
	За 1 день до начала работы Комиссии в УДОД
	Председатель 

(зам. председателя) Комиссии

	4
	Контроль  за правильностью оформления  документов УДОД и членами Комиссии
	В период работы Комиссии в УДОД
	Председатель 

(зам. председателя) Комиссии

	5
	Проведение экспертной оценки аккредитационных показателей
	В период работы Комиссии в УДОД
	Члены Комиссии

	6
	Составление заключения Комиссии
	В период работы Комиссии в УДОД
	Председатель 

(зам. председателя)  Комиссии

	7
	Представление материалов, подготовленных Комиссией, в ГУ КК ЦОКО
	В течение недели после окончания аккредитации
	Председатель 

(зам. председателя)

Комиссии


Приложение 7

к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

Соответствие документов, регламентирующих деятельность УДОД 

государственным требованиям

Территория______________________________________________________

Учреждение______________________________________________________
	Показатели   
	     Эталонные   значения

показателей
	Фактические

значения

показателей
	     Оценка

соответствия 

	1. Устав  ОУ
1.1. Учредитель

1.2.  Регистрация


	Орган местного самоуправления

Юридическое лицо в соответствии с п.12 Типового положения
	
	

	2. Учредительный договор
	 Наличие в соответствии с п.11 Типового положения
	
	

	2. Лицензия
2.1.  Учреждение, выдавшее лицензию

2.2.  Срок действия лицензии

 2.3. Приложение к лицензии
	Департамент образования и науки

5 лет

Наличие
	
	

	4. Свидетельство об аккредитация 
4.1. Учреждение, выдавшее свидетельство об аккредитации

4.2. Срок действия свидетельства об аккредитации
	Департамент образования и науки

5 лет
	
	

	5.  Нормативные и распорядительные документы
	Наличие в УДОД Типового положения,    Сан ПиН,  локальных актов, регламентирующих деятельность учреждения 
	
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:___________________________________________
Аккредитационной Комиссией установлено: документы, регламентирующие деятельность учреждения________________________________ государственным требованиям.

                      (соответствует, не соответствует)                                    

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.

Приложение 8
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

Соответствие  организации деятельности УДОД государственным требованиям

	Показатели   
	     Эталонные

       значения

     показателей
	 Фактические

     значения

  показателей
	     Оценка

соответствия 

	1. Продолжительность обучения


	Работа с детьми проводится в течение календарного года в соответствии с Типовым положением, уставом, Программой деятельности
	
	

	2.  Расписание учебных занятий

2.1. Наличие расписания

2.2. Структура расписания 


	Наличие  утвержденного расписания с указанием даты утверждения, подписи руководителя УДОД, печати УДОД.

Наличие перерыва (1 час) между занятиями в основной школе и УДОД.

Начало занятий не ранее 8.00.

Окончание занятий не позднее 20.00.

Продолжительность занятий  

не более 45 мин.

Наличие перерыва между сменами для уборки и сквозного проветривания
	
	

	3. Объединения 
3.1. Форма объединений

3.2. Численный состав объединений  

3.3. Сроки обучения в объединениях

3.4. Виды занятий в объединениях 

3.5. Возрастной состав объединений
	Кружок, студия, ансамбль, группа, секция и др.
В соответствии  с СанПиН и  уставом 

В соответствии с уставом и лицензией

- всего объединения;

- групповые;

-  индивидуальные

-  индивидуальная работа с    детьми инвалидами.
- одновозрастные 
- разновозрастные 
	
	

	2. Медицинское обеспечение

5.1. Для сотрудников учреждения

5.2. Для обучающихся
	- наличие личных медицинских книжек на каждого работника;
- своевременное прохождение предварительного и периодических медицинских обследований;

- наличие медицинского заключения для каждого обучающегося;

- наличие аптечек для оказания первой медицинской помощи
	
	

	6. Возраст обучающихся 
	- преимущественно дети в возрасте  от 6 до 18 лет;

- по видам спорта в соответствии с приложением 2 СанПиН
	
	

	7. Проведение методической работы

7.1. Методический Совет (далее МС)

7.3. Методическое обеспечение образовательного 

процесса:

- информационно-методическая помощь педагогам;

-консультативно-методическая помощь педагогам;

- научно-методическая помощь педагогам
	- наличие МС;

- наличие Положения о МС (или порядка определенного уставом);

- наличие плана работы МС;

- наличие протоколов методических советов;

- наличие методических разработок;

- периодичность заседаний

в соответствии с планом 

Наличие документов подтверждающих информационно-методическую помощь

Наличие документов подтверждающих консультативно-методическую помощь

Наличие документов подтверждающих инновационную и экспериментальную работу
	
	

	8. Взаимодействие с другими образовательными учреждениями, детскими общественными объединениями и организациями

8.1. Планирование оказания помощи другим учреждениям

8.2. Оказание помощи в методической, досуговой и внеурочной деятельности  другим учреждением
	Наличие  плана работы

Наличие протоколов, справок, отчетов (в соответствии с уставом и программой деятельности) 
	
	

	9.  Продуктивная деятельность учреждения

9.1. Программа развития

учреждения 

9.2. Программа деятельности учреждения
	Наличие  программы развития учреждения.

Наличие утвержденной программы деятельности на текущий учебный год
	
	

	10. Массовые мероприятия
10.1.  Планирование  массовых мероприятий

10.2. Проведение массовых мероприятий
	Наличие календарного плана массовых мероприятий

Наличие документов и материалов подтверждающих реализацию календарного плана массовых мероприятий
	
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:__________________________________________

Аккредитационной Комиссией установлено: организация деятельности учреждения ________________________________ государственным требованиям.

   (соответствует, не соответствует)                                    

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.                                                        
Приложение 9
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае
Соответствие структуры и содержания образовательной программы  УДОД государственным  требованиям.

	Показатели   
	     Эталонные

       значения

     показателей
	 Фактические

значения

  показателей
	     Оценка

соответствия 

	1. Наличие реализуемой программы
	Дополнительная образовательная программа  УДОД, утвержденная на Совете УДОД 
	
	

	2. Структура образовательной программы учреждения


	Образовательная программа учреждения включает:

- пояснительную записку;

- учебный план учреждения;

- образовательные программы объединений
	
	

	3. Содержание образовательной программы учреждения
3.1. Пояснительная записка

3.2. Учебный план 

3.3. Программы учебных дисциплин, курсов

	Пояснительная записка содержит:

- цели и задачи;

- нормативную базу;

- уровень обучения;

-направленности обучения;

- взаимодействие учебных программ ;

- соответствие содержания обучения государственным требованиям;

-ориентацию на современные образовательные технологии и средства обучения;

- соответствие учебной нагрузки нормативам;

-категорию обучаемых;
-численный состав объединений 

Учебный план учреждения  включает :
-перечень направленностей;

-перечень образовательных программ объединений;

-продолжительность обучения;

-количество часов учебных занятий по направленностям и объединениям за весь срок обучения и по годам обучения.

Программы учебных дисциплин, курсов включают :
- пояснительную записку;

-учебно-тематический план;

- реферативное описание тем или разделов (изложение основных вопросов в заданной последовательности);

- формы и виды контроля;

- методические рекомендации;

- список литературы для детей;

 - список литературы для педагога
	
	

	4. Направленность образовательных программ (направленность учитывается при условии наличия в ней не менее 3 групп  обучающихся)

	Количество и перечень направленностей ДОП, определенных лицензией  : 

- (перечислить)
	
	

	5.  Полнота реализации образовательной программы учреждения
	- частично

- полностью


	
	

	6. Сроки реализации  образовательных программ объединений
	- до 1 года

- от 1 до 3 лет

- от 3 и более
	
	

	7. Вид образовательных программ объединений

	- типовая 
-  экспериментальная 

-  модифицированная (адаптированная) 

-  авторская
	
	

	8. Уровень реализации программ 


	- дошкольного образования

- начального общего образования

- основного общего образования

- среднего (полного) общего образования


	
	

	9. Форма образовательных программ объединений
	- одной тематической направленности;

- комплексные;

- интегрированные;

- модульные.
	
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:__________________________________________

______________________________________________________________________________

Аккредитационной Комиссией установлено: структура и содержание образовательной программы учреждения________________________________ государственным 
                                          (соответствует, не соответствует)                                    

требованиям.

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.

Приложение 10
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

Соответствие  условий реализации образовательной

программы   УДОД государственным  требованиям.

Территория____________________________________________________

Учреждение____________________________________________________

	№
	Показатели
	          Эталонные     значения  показателей
	Фактические

значения  показателей
	     Оценка

соответствия 

	1.


	Помещения  для реализации учебного процесса:
	Набор помещений  в соответствии  Сан ПиН (по видам деятельности)

Использование помещений  в соответствии с учебным планом учреждения  
	
	

	1.1
	-кабинеты
	
	
	

	1.3
	-спортзал
	
	
	

	1.4
	-библиотека
	
	
	

	1.5
	-мастерские

и т.д.
	
	
	

	2.
	Оборудование помещений  для реализации учебного процесса
	Набор оборудования в соответствии с СанПин (по видам деятельности)

Использование оборудования в соответствии с рабочими программами и календарно-тематическим планированием по видам деятельности
	
	

	3.
	Программное обеспечение
	Наличие учебных программ  в соответствии с учебным планом
	
	

	4.


	Методическая литература
	Наличие методической литературы по видам деятельности
	
	

	5


	Учебно-методический материал
	- наличие учебных пособий для педагогов (авторские, типовые)

в соответствии  с видами деятельности;

- наличие учебных пособий для детей в соответствии с видами деятельности
	
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:_________________________________________

Аккредитационной Комиссией установлено: условий реализации  образовательной программы  ________________________________ государственным требованиям.

                         (соответствует, не соответствует)                                    

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.

Приложение 11

к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае
Соответствия планирования учебного материала и полноты его выполнения государственным требованиям
Район (город)
_______________________________

Учреждение            ____________________________________________________________

                                                                           (полное наименование учреждения)

Наименование объединения _____________________________________________________

Наименование программы учебной дисциплины (курса) с указанием ее вида (государственная, авторская, модифицированная, адаптированная) утвердившего органа,  года утверждения _____________________________________________________________

Срок реализации программы ____________________________________________________

Год реализации программы _____________________________________________________

Ф.И.О. преподавателя  _________________________________________________________

	Показатель качества
	Значение показателей качества
	Оценка

	
	Эталонное
	Фактическое
	

	
	Программа учебной дисциплины, курса 
	Календарно-тематический план
	Журнал 

(на момент проверки)
	

	1. Наличие тем (указать количество)

2. Объем часов на прохождение всех тем.

3. Объем часов на прохождение каждой темы:

-

-

-

4. Наличие практических работ (указать количество)
	
	
	
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:__________________________________________
Аккредитационной Комиссией установлено: планирование учебного материала и полнота его выполнения  ________________________________ государственным требованиям.

           (соответствует, не соответствует)                                    

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.

Приложение 12

к Порядку проведения государственной аккредитации  УДОД в Краснодарском крае

Соответствия результатов продуктивной 

деятельности  УДОД государственным требованиям
Район
(город)______________________________

Учреждение __________________________________________________________________

(полное наименование учреждения) 

	Показатель качества
	Значения показателей качества
	Оценка

	
	Эталонное
	Фактическое
	

	1 Календарный план массовых мероприятий

1.1. Мероприятия

1.2. Участники мероприятий 
1.3. Отчетность о проведенных мероприятиях

1.4. Достижения обучающихся по дополнительной образовательной программе, реализуемой учреждением 


	Планируемые мероприятия:

(перечислить формы мероприятий   с указанием количества) 

Количество участников:

  (суммарно по всем планируемым мероприятиям)

Форма отчетности:

выставки, альбомы, разработки, доклады и т.д.

Результат:

 грамоты, значки, дипломы, разряды и т.д..
	Выполненные  мероприятия:

(перечислить формы выполненных мероприятий   с указанием количества)
Количество участников:

(суммарно по всем проведенным мероприятиям)

перечислить имеющиеся формы отчетности

Перечислить результаты  с указание суммарного  количества по проведенным мероприятиям
	


Аккредитационной Комиссией выявлено:__________________________________________

Аккредитационной Комиссией установлено: результаты продуктивной деятельности учреждения  ________________________________ государственным требованиям.

                         (соответствует, не соответствует)                                    

Члены аккредитационной Комиссии:         ________________                 __________________

                       (Ф.И.О.)
(Подпись)

 «___»_________________200___г.

Приложение 13
к Порядку проведения государственной аккредитации УДОД  в Краснодарском крае

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
комиссии по государственной аккредитации образовательного учреждения дополнительного образования детей
Комиссия по аккредитации (далее – Комиссия), утверждённая приказом департамента образования и науки Краснодарского края  от «____»_________200___ г.        № ______ провела аккредитацию образовательного учреждения дополнительного образования детей ___________________________________________________________
                                                           (полное наименование учреждения)

района (города).

Комиссия рассмотрела документы по аккредитации, представленные учреждением, а также документы, подготовленные  в процессе государственной аккредитации.
Комиссия установила_________________________________ государственным 
                                                                                  (соответствие, несоответствие) 
требованиям уровня образовательных программ по (количество) направленностям: (перечислить) на основании __________________________государственным требованиям:

                                                         (соответствия, несоответствия)                               

·  документов, регламентирующих деятельность учреждения;

·  организации деятельности учреждения;  
·  структуры и содержания образовательной программы учреждения;

·  условий реализации образовательной программы;

·  планирования учебного материала и полноты его выполнения;

·  результатов  продуктивной деятельности уровню и направленности дополнительных образовательных программ. (экспертные материалы прилагаются)  

Кроме того, Комиссией выявлены следующие недочеты:_______________________
                                                                                                                                    (перечислить)

Выявленные при аккредитации недочеты  устранены (или  подлежат исправлению в срок до «_____»_______________200___г., ответственный _________________________).
                                                                                                                          (Ф.И.О., должность)

Комиссия приняла решение о _________________________________                                                                                                      (соответствии, несоответствии)   

государственным требованиям типа и вида учреждения______________________________
                                                                                                                            (полное наименование учреждения)
Решение принято на заседании Комиссии по аккредитации  «___»______________200___ г.

Председатель комиссии            _________________
__________________

(Ф.И.О.)
       (подпись)

          Заместитель председателя 

          Комиссии                                  ________________                         ___________________

                                                                             (Ф.И.О.)                                                     (подпись)
Члены комиссии
                  ________________
__________________

                                                                               (Ф.И.О.)                                                        (подпись)                    
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